Pravidla a podminky GspéSného absolvovani jazykovych kurzii
Kabinetu studia jazykt UJC AV CR, v. v. i.
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Prvni podminkou pro vstup do kurzu je vyplnéna online registrace
(zaméstnancim AV CR prihlasku potvrdi zaméstnavatel pfimo v aplikaci — po
prihlaseni mu bude odeslan automaticky e-mail na patfi¢ny Ustav). Papirové
prihlasky jiz neprijimame. Pfihlasku je moZné podat i po zacatku semestru, v
takovém pripadé vsak nemlzeme zarucit volné misto v poZadovaném kurzu.
Dotazy k prihlasovani na e-mailu: kurzy@Ilangdpt.cas.cz.

Novi posluchaci: Pokud k prihlasce nedodaiji kopii dokladu ¢i certifikatu o
jazykové urovni (dle pozadavk( konkrétniho kurzu), dalSim krokem v registraci do
kurzu je rozrazovaci test. Test je online na nasich internetovych strankach a
pozadujeme, aby byl vyplnén do tydne od prihlaseni.

Stavajici posluchacdi, kteri chtéji pokracovat: Aby mohli postoupit do dalsi
Urovné, musi v kurzu splnit zavérecny test, ktery budou psat na konci semestru
(vyucujici upresni jednotlivé terminy). V prihlasce je tfeba uvést kurz, ktery
navstévovali v predchozim Skolnim roce. V poznamce je mozné specifikovat dalsi
pozadavky.

Zapis do dvousemestralnich kurzi: Vétsina kurz( pokracuje automaticky do
druhého semestru. PFihlasku do téchto kurz( na dany skolni rok staci podat
pouze na zacatku skolniho roku. Poplatek ¢i kurzovné se ale plati na kazdy
semestr zvlast'. Pokud poslucha¢ nema zajem v druhém semestru sSk. roku
pokracovat, oznami tuto skutecnost sekretariatu.

Zapis do jednosemestralnich kurzti: Do jednosemestralnich kurzd je vzdy
potreba ptihlasku vyplnit znovu (napr. kurzy Writing for Publication).

Informace o zarazeni posluchaci obdrzi e-mailem.

Platby (zaméstnanci AV CR): Za Ucast v standardnich kurzech (viz cenik) plati
Gstavy AV CR za své zaméstnance pausalni smluvni poplatek spojeny se
zpracovanim prihlasky a zarazenim posluchace do kurzu. Tento poplatek je
nevratny a je tfeba ho uhradit za kazdy semestr vyuky. Za zajmoveé kurzy (viz
cenik) plati zaméstnanci AV CR zvyhodnéné kurzovné.
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Platby (SirSi veFejnost mimo AV €R): Posluchaci mimo AV CR plati kurzovné
dle platného ceniku. Kurzovné je nutné uhradit pred zahajenim kurzu (nejdrive
vSak po zarazeni do skupiny) bezhotovostné na Gcet: 987654386 / 5500.
Variabilni symbol spolu s informacemi k platbé obdrzi posluchaci e-
mailem poté, co se do kurzu zapisi a prihlaska je schvalena. Kurzovné Ize
hradit bankovnim prevodem nebo fakturou.

Storno podminky: pausalni smluvni poplatek je nevratny. Kurzovné Ize vratit
pouze ve vyjimecnych pfipadech, a to na zakladé pisemné zadosti se zddvodnénim
a na zakladé posouzeni vedeni KSJ. Kurzovné se vraci v pripadé zruseni kurzu ze
strany poskytovatele. Pokud budeme nuceni zménit formu vyuky z prezencni na
online, kurzovné se nevraci, protoze v tomto pfipadé nejde o zruseni kurzu ze
strany poskytovatele.

Odhlasovani: pokud poslucha¢ nema zajem do kurzu nastoupit ¢i se chce
odhlasit v pribéhu semestru, oznami tuto skute¢nost neprodlené sekretariatu.
Stejné tak je povinen aktualizovat zmény v osobnich Udajich (zména kontaktniho
e-mailu, telefonu apod.).

Absence a vyrazeni z kurzu: Pokud bude chybét 3 a vice lekci po sobé,
informuje o této skutecnosti sekretariat KSJ (nikoli vyucuijici). V pripadé, ze delsi
absence nebude omluvena a posluchac se cely mésic nedostavi do kurzu, bude z
kurzu vyrazen. Posluchaci kurzl odehravajicich se na platformé LSM Moodle budou
vyrazeni v pripadé, kdy 1 mésic nebudou v LMS Moodle vykazovat zadnou aktivitu.

Zména kurzu: pokud ma posluchac zajem zménit kurz, obrati se na sekretariat.
Vyucuijici kurzu neni opravnén tuto zmeénu provést, stejné tak poslucha¢ nemize
sam kurz zmeénit.

Pribéh kurztl: vyuky se mlze Gcastnit pouze posluchac radné prihlaseny (viz
vyse) po uhrazeni kurzovného nebo pausalniho smluvniho poplatku (viz cenik).
Vyuka v jednom semestru probihd 17 tydnd, u kurz( Centra akademického psani
15 tydnl. Ve dny statnich svatkl se vyuka nekona a nenahrazuje.

Pokud se posluchac hlasi do online kurzu, je naprosto nezbytné, aby méli béhem
vyuky zapnuty mikrofon i kameru. Je to dllezité nejen pro efektivni vyuku
ciziho jazyka, ale i pro maximalni prirozenost vzajemné komunikace mezi
posluchadi.
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Podminkou Uspésného absolvovani kurzu je pozadovany vysledek
zavérecného testu (u kurz Writing for Publication 70 % splnénych ukol{). U
kurz( Cestiny pro cizince je potteba splnit dochazku na minimalné 70 %. Pokud
posluchac tuto podminku nesplni, nepostoupi do kurzu vyssi Urovné. Kurz stejné
Urovné mlze opakovat pouze jedenkrat. Pokud chce posluchac z fad zaméstnanci
AV CR opakovat Urover z vlastniho zajmu, bude za kurz hradit pIné kurzovné.

U pfipravnych kurztli ke zkousce neni mozné opakovat stejnou turoven. V
pripadé, Ze posluchac takového kurzu nesplini zavérecny test, nebude mit moznost
postoupit do dalSi urovné pripravy ¢i Uroven opakovat. Tento posluchac bude v
novém Skolnim roce zafazen do kurzu obecného jazyka pro doplnéni znalosti a do
kurzu pripravy ke zkousce se mize prihlasit znovu po absolvovani dvou semestr(
obecného kurzu.

Moodle: vSechny kurzy maji podporu e-learningové platformy Moodle na
webovych strankach http://www.acadelingua.cz/. Tato platforma umoznuje
efektivnéjsi uceni a pristup k dopliikovym materialdim, které slouzi vyhradné pro
Ucely vyuky. Posluchadi po zarazeni do kurzu ziskaji pfistup na prislusné stranky
kurzu v platformé s unikatnim uZivatelskym jménem a heslem, které nezpristupni
jinym osobam. Pristup do kurzu bude platit po dobu trvani kurzu.

V prostorach Kabinetu studia jazykd jsou posluchaci povinni dodrZovat zasady
obcanského souziti a obecné moralky. Hrubé poruseni miize vést k vylouceni
posluchace z vyuky bez nahrady.



